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CONVOCATORIA DE INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES*  
ENERO-ABRIL 2024 

TÉCNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO - LICENCIATURAS 
 

A CONTINUACIÓN, SE DESCRIBE CADA UNO DE LOS PASOS: 
 

Paso 1.  
LLENADO DEL 
FORMATO DE 
INSCRIPCIÓN, 
REINSCRIPCIÓN Y 
REINGRESO  
 F-UTP-DCE-02 

¿Quién lo realiza? Fechas ¿Dónde se realiza? Procedimiento 

 
Alumnos y alumnas que 

aprobaron los exámenes 
ORDINARIOS  

del período  
Sep.-Dic. 2023 

 
 

REINSCRIPCIÓN NIVEL 
TSU 2º y 5º. 

 
REINSCRIPCIÓN NIVEL 
LICENCIATURA 8º Y 11º 

 
 
 

Disponible a 
partir del 04 

al 16 de 
enero 

Acudir directamente al 
Depto. de Control Escolar a 

realizar el trámite 
presencial, en horario de 

09:00 am a 02:30 pm 
 
 

Información en línea 

http://www.utponient
e.edu.mx/utp/PUTPD

CE02.php 

 
NOTA: 

SI ADEUDAS 
ASIGNATURAS 

CONSULTA LAS FECHA 
DE REINSCRIPCIÓN EN EL 

PASO 2 YA QUE 
PRIMERO, DEBERÁS 

HABER APROBADO LOS 
EXÁMENES 

RECUPERATIVO Y/O 
ESPECIAL. 

Podrás realizarlo en la modalidad Presencial. 
 
Presencial 

1.1 Acude al Depto. de Control Escolar 
1.2 Proporciona tus datos al personal de Control Escolar 
1.3 Se imprimirá dos tantos de la solicitud. 

 
Requisitos: 

o Datos de inscripción o reinscripción 
▪ Matrícula 

 
Alumnos y alumnas que 

reprobaron asignaturas, y 
YA PRESENTARON Y 

APROBARON los 
exámenes 

RECUPERATIVO Y 
ESPECIAL  

 
AMBOS NIVELES 

 

15 y 16 de 
enero 

 
REINGRESO 
NIVEL TSU Y 
LIENCIATURA 

(Aspirantes externos o ex 
alumnos de otras 

generaciones) 
 

Del 04 al 16 
de enero 

Acudir directamente al 
Depto. de Control Escolar a 

realizar el trámite 
presencial de registro de 

REINGRESO 
 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL 
 

*SUSTENTO NORMATIVO: “Reglamento de Ingreso, Permanencia y Egreso de Alumnos de la UTP” (RAPEA-UTP), CAPÍTULO III 

** NOTA PASO 2. Alumno o alumna que no realice su solicitud de reinscripción en los tiempos establecidos en esta convocatoria, será reportado con estatus de BAJA. 

*** NOTA PASO 3.  Alumno o alumna que no realice el pago de la cuota en los tiempos establecidos en esta convocatoria, será reportado con estatus de BAJA 
**** NOTA PASO 4. Alumno o alumna que no entregue el recibo de pago en los tiempos establecidos en esta convocatoria, será reportado con estatus de BAJA 
 

 
Maxcanú, Yuc.; a 12 de diciembre de 2023 

Paso 2.  

 ** RECIBE EL 

FORMATO DE 
INSCRIPCIÓN, 
REINSCRIPCIÓN Y 
REINGRESO         
F-UTP-DCE-02 EN 
EL DEPTO. DE 
CONTROL 
ESCOLAR 

¿Quién lo realiza? Fechas Horario Procedimiento 

Alumnos y alumnas que 
aprobaron los exámenes 

ORDINARIOS  
del período  

Sep.-Dic. 2023 

Del 04 al 16 
de enero 

 

De 09:00 a.m. a 02:30 p.m. 

Presencial 
 

2.1. Se te entregarán dos tantos del formato F-UTP-DCE-02 
HOJA ESTADÍSTICA / INSCRIPCIÓN, REINSCRIPCIÓN 
Y REINGRESO en el Depto. de Control Escolar 
 

Al realizar la entrega de los formatos 

• Firmarlos 

• Acude a realizar el pago a la ventanilla única de la UTP 
 

Requisitos: 
- No adeudar asignaturas 
- No adeudar documentos (si algún documento se 

encuentra en algún trámite externo a la UTP, 
deberá presentar una constancia que lo acredite) 

- No adeudar cuotas anteriores 
- Número de matrícula 
- Haber evaluado la docencia próxima anterior 

Alumnos y alumnas de 
REINGRESO a nivel 
TSU y licenciatura 

(Externos o de otras 
generaciones) 

Del 04 al 16 
de enero 

Alumnos y alumnas que 
reprobaron asignaturas, y 
YA PRESENTARON Y 

APROBARON los 
exámenes 

RECUPERATIVO Y 
ESPECIAL  

15 y 16 de 
enero 

Paso 3.  
*** REALIZA EL 
PAGO  
 

Presencial  
 

TSU: 
$300.00  

LICENCIATURA: 
$500.00  

 
 

¿Quién lo realiza? Fechas Procedimiento 

Alumnos y alumnas de 
TODOS los cuatrimestres 

El pago de la inscripción (nuevo ingreso), 
reinscripción o reingreso a la Universidad 

podrá realizarse del 04 al 16 de enero en la 
modalidad presencial o en línea, según la 

que elijas. 

Presencial 
3.1    Acudir a la caja única de la Universidad para realizar el 

pago 
3.2    Sacar una copia del recibo de pago 
 

Requisitos: 
Presencial: Formato F-UTP-DCE-02 sellado por Control 
Escolar. 

 
Alumnos y alumnas de 
REINGRESO a nivel 
TSU y licenciatura 

(Externos o de otras 
generaciones) 

 

Paso 4.  
**** ENTREGA TU 
SOLICITUD DE 
REINSCRIPCIÓN Y 
EL RECIBO DE 
PAGO EN EL 
DEPTO. DE 
CONTROL 
ESCOLAR 

¿Quién lo realiza? Fechas Procedimiento 

Alumnos y alumnas de 
TODOS los cuatrimestres 

 
Del 04 al 16 de enero 

Presencial 
4.1. Acudir al Depto. de Control Escolar y entrega el original 

y la copia del formato de INSCRIPCIÓN, 
REINSCRIPCIÓN Y REINGRESO F-UTP-DCE-02; y 
del formato del recibo de pago F-UTP-DCE-21 
 

4.2. Se te entregará el original de ambos con el sello de 
Control Escolar como acuse. 

 
Requisitos: 

- Haber realizado el pago de la cuota cuatrimestral. 
 

 
Alumnos y alumnas de 
REINGRESO a nivel 
TSU y licenciatura 

(Externos o de otras 
generaciones) 

 


